编  号：           

上 海 外 国 语 大 学 工 会 

项 目 资 助 申 请 表

	一、申请单位

	部门名称
	

	二、项目基本情况

	项目名称
	“弘扬教育家精神 润心育人启新程”

——2026“教授有约 心灵家园”

谈心窗口活动
	参与人数
	

	活动时间
	
	活动地点
	

	申请额度
	元（资助标准：不超过500元，用于购置谈心活动易拉宝、海报、误餐费[食品类费用人均不超过30元]。）

	三、项目主要内容（包括活动目的、意义等）

	

	四、经费使用详细情况
（以实际参加人数为准，需附签到表，活动举办期间为11月5日至11月30日)

	序 号
	内  容
	数  量
	金  额

	

	
	
	

	
	
	
	

	五、项目审批意见

	二级单位党组织（签名、盖章）：                 
                   审批时间：                 

	六、活动照片（1-2张，高清）

	

	七、活动报道（体现活动特色亮点，300字左右）

	


注：
1、请填写全表正反面打印（一式一份），二级单位党组织签名、盖章
2、填写完整的申请表电子版请于2026年12月10日前发至工会邮箱（gonghui@shisu.edu.cn）
3、各部门活动报道将刊登于《上外工会工作》。

谈心窗口活动财务报销注意事项
1. 支付：使用公务卡支付或者对公转账
2.关于发票：
（1）抬头：中国教育工会上海外国语大学委员会。
（2）统一社会信用代码：813100007687562512（可作税号用）。
（3）发票需抬头、品名、单价、数量、总额、印章齐全。
3. 报销时需要提供的材料：
 （1）完整填写的上海外国语大学工会项目资助申请表（2026谈心窗口活动）。
 （2）有二级单位党组织书记、经办人签名的发票原件。电子发票需要完成网上登记、验证流程。

 （3）各单位开展相关活动的通知。
 （4）参加活动人员签单。
 （5）公务卡支付记录
4. 报销材料提交截止日期：2026年12月10日。
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